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1) Com a professorat associat de la Universitat de Lleida heu de signar electrònicament 

diversos documents contractuals. 

2) A tal efecte, per a cadascun d’aquests documents contractuals, properament rebreu un 

missatge al vostre correu de la UdL que tindrà contingut com el següent. 

 

3) Si preteneu signar amb la vostra targeta UdL (que conté el certificat digital que us permetrà 

signar electrònicament), inseriu-la en el lector de targetes del vostre ordinador de treball. En el 

cas que preteneu signar un certificat T-CAP P, obvieu aquest punt. 

 ◄  

 ◄  
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4) Feu clic a l’enllaç https://ae-portasignatures.udl.cat/ per anar al 

portasignatures de la UdL (procureu emprar el navegador Chrome). 

5) En la següent pantalla informeu el vostre usuari i contrasenya UdL, i feu clic al botó 

. 

 

6) En el portasignatutes trobareu els diversos documents contractuals que Personal us ha remés 

per a que signeu electrònicament. A continuació mostrem com accedir als diferents documents 

i com signar-los o rebutjar-los (si trobeu qualsevol deficiència). 

 

https://ae-portasignatures.udl.cat/


 

Signatura de la documentació contractual del professorat associat de la UdL Pàgina 4 de 9 

10 / juliol / 2020  
 

 

 

7) Per accedir al document anomenat  feu-hi clic al damunt. 

 

8) Feu clic a per obrir el document. 
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9) Reviseu el document atentament. 

 

10) En cas que trobeu alguna deficiència, podeu rebutjar el document fent clic al botó . 
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11) Repetiu els passos 7 a 10 per a la resta de documentació contractual. 

12) En el cas que tots els documents contractuals siguin correctes (la qual circumstància serà la 

més habitual), podeu procedir a signar-los tots de cop fent clic als botons  i al botó 

. 

 

13) Feu clic al botó . 
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14) Feu clic al botó . 

 

15) Seleccioneu el vostre certificat digital de signatura i feu clic al botó . 

 

16) Informeu del PIN de vostre certificat digital i feu clic al botó . Si esteu 

signant amb un certificat T-CAT P, es possible que no us calgui informar del PIN. 
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17) Finalment, feu clic al botó . 

 

18) Un cop finalitzada la signatura de documents torneu a la safata de documents pendents de 

signatura, que es aquest cas està buida. Feu clic al botó per accedir als documents 

que acabeu de signar. 

 

19) Feu clic a  per accedir a aquest document. 
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20) Feu clic al botó  per a descarregar el document que incorpora la vostra signatura 

electrònica. 

 

21) I, finalment, obtindreu el document que incorpora la vostra signatura electrònica. 

 

22) Teniu en compte que, en quan el gerent i el rector hagin signat, si repetiu els passos 18 a 

21, obtindreu la versió del document que incorporarà les tres signatures electròniques (la 

vostra, més la del gerent i rector de la UdL). 


