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1) Entreu a la seu electronica de la Universitat de Lleida, marcant I’adreca
https://seuelectronica.udl.cat i feu clic a la icona «instancies i registre».

] / W Universitat de Lleida * \R :

. e w we - k. ' —
& C | & Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/index.php w H

En catala  En castellano

Universitat Seu

x .
de Lleida Electronica

) 4

N2

Inici  Manuals  Ajuda  Surt B  verifica

Destacat ~ Més informacic

Tramits de lestudiantat

_I.I Certificat académic
[k m
r ital
1
| .
I_II Permanéncia

informacié de la seu instancies i registre carpeta personal

Naotificacions

Automatricula
Formacio continua
Congressos | jornades
Taxes académigues

M Clau 24 hores

tauler d'anuncis butlleti oficial

Estadistica
https://sevelectronica.udl.cat/registreelectronic.php _ b4
2) Feu clic a la icona «instancia genérica».
. [FErrenteer =N N
W Universitat de Lleida x \G .
& C | & Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic_pr o] wr n

En catalda En castellano

Universitat Seu

, .
de Lleida Electronica

| {

\Z

Inici  Manuals  Ajuda  Surt B verifica 9 de juliol de 2

Destacat ~ Més informacid
01 Inici > Instancies i Registre Electranic

- . L . .. Tramits de lestudiantat
Sol-licituds, escrits i comunicacions que es poden presentar al Registre Electronic de la

Universitat de Lleida Certificat académic

Tital

Permanéncia
Notificacions
Automatricula
Formacié continua
Congressos i jornades

Taxes académigues

(@ instancia genérica

M Clzu 24 hores

Estadistica

https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic_preversio_4.php#Mesinfol0 -
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3) Feu clic a I’enlla¢ «Registre de sol-licituds identificant-me amb usuari i contrasenya UdL».

-

- — — — EEEl——
/W Universitat de Lieida x \R ;

& C | & Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic_preversio_4.php#Mesinfol0 wr n 5

Inici Manuals Ajuda  Surt Verifica

Destacat ~ Més informacid
0 Inici > Instancies i Registre Electranic

L. L L . .. Tramits de lestudiantat
Sol-licituds, escrits i comunicacions que es poden presentar al Registre Electronic de la

Universitat de Lleida

Certificat académic

Tital

Permanéncia
Motificacions
Automatricula
Formacié continua
Caongressos i jornades
() instancia genérica Taxes académigues

M Clau 24 hores

Estadistica
Registre de Registre de

sol-licituds : 5_°l'l'c—'t'-'d'5 1019 sol licituds de permanéncia
identificant-me identificant-me presentades
amb targeta UdL o amb usuari i

DN electranic contrasenya U 1385 instancies genériques presentades

7179 notificacions efectuades amb eNOTUM L

- § kA5 771 Reontiasenm et % DNIc o torgeto
a % ] 181
1309 verificacions d'identitat Via Oberta

1504 consultes dantecedents penals Via
Oberta h

https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic_preversio_d.php# JEelig g S PG LR

4) Seguidament, ens identificarem informant del nostre nom d’usuari i la nostra contrasenya,
introduim el nimero de 4 xifres que se’ns proposi fent -clic al panell numeric- (en aquest
exemple seria el 6412), i fem clic al bot6 «Envia».

[ oy oo

W Formulari d'Autenticacic X ‘\'
N

& C | @ Esseguro | https:/seuelectronica.udl.cat/aut

Universitat
de Lleida

Nom d'usuarifa

Contrasenya

usuari i contrasenya d'estudiant/a
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5) Fem clic al bot6 «adjunta PDF» per adjuntar NOMES formularis PDF admesos (mitjancant
I’aplicacio https://seuelectronica.udl.cat/emsa) de les unitats administratives de la Universitat, i
que préviament haura d’haver-se complimentat per part de 1’interessat.

- TMer LS o o e S

W Universitat de Lleida x \: Bk

& C | & Es segure | https://seuelectronica.udl.cat/SolsAdminReg.php

En catalda En castellano

Universitat Seu

x .
de Lleida Electronica

| {

N2

Inici  Manuals  Ajuda  Surt B verifica 9 de juliol de

Destacat ~ Més informacid
01 Inici > Instancies i Registre Electranic > Registre d'Instancies genériques

Registre d'instancies genériques de la Universitat de Lleida Tramits de Lestudiantat
Document PDF Certificat académic

Titol

Permanéncia

Adjuntsu un document PDF corresponent a:
Una instancia especifica PDF de qualsevol unitat administrativa de la Universitat. Notificacions
Automatricula

. - Formacié continua
El document PDF adjuntat pot contenir d'altres documents complementaris incrustats. B
En total, el document PDF adjuntat no pot superar la mida de 8 MB. Congressos i jornades

Taxes académigues

@ (Clau 24 hores
a2 Adjunta PDF |

[*] Estadistica

6) En aquest cas adjuntem el document anomenat «ModelSolAdmin_bXgbH.pdf».

€ Abrir - e . 9 3 |

@l\;}l'| , » Formulari de prova » - | 3 | | Buscar Formular de prova o) I
Organizar = Mueva carpeta == » [ .@.
‘¢ Favoritos i Mombre : Fechac
Bl Escritorio | eVug¥ amb DMI 10/07/
& Descargas A , eVug¥ amb TCAT 09/07/
:"._i. Sitios recientes 3 | nztsSa 09/07/
J nzt59 amb LoginPasswd CAS 1007/
- Bibliotecas = 'E] ModelsclAdmin_bXqbH.pdf 02/08/
3 Documentos
k= Imagenes
o' Misica
_|] Subversion
E Videos
- 4| 1 3
Mombre: ModelSolAdmin_bXqbH.pdf - [Todos los archivos v] |
’ Abrir |VI ’ Cancelar ]
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6.1) Seguidament simulem el procés previ de complementacid, amb «Acrobat Reader»,
del document esmentat anteriorment, i que correspondria a un formulari PDF d’una

hipotética unitat administrativa, la primera pagina del qual sempre presentara un aspecte
com el seguent.

. m.pdf - Adobe Acrobat Reader DC . P m— - (= [ =[]

Archivo Edicion Ve Veptana Ayuda

Inicio  Herramientas apdf x @ jaau -
® 8 = Q @13 A MO =g BEAT O L

Firmado y todas las firmas son validas. Por favor, rellene el siguiente formulario. Puede guardar los datos escritos en este ﬁ Panel defirma
formulario.

RoDm

seu
electrénica

- .

o

« ¥ Formulari valid per les opcions «Registre de sol'licituds identificant-me amb
usuari i contrasenya UdL» 1 «Registre de sol'licituds identificant-me amb
targeta UdL o DNI electronic» de la instancia geneérica de la seu electronica

v Formulario valido para las opciones «Registro de solicitudes identificindome
con usuario y contraseiia UdL» y «Registro de solicitudes identificandome con
tarjeta UdL o DNI electronico» de la instancia genérica de la sede electronica

NOTA NOTA

‘Ompli aquest formulari amb Acrobat Reader. Rellene este formulario con Acrobat Reader.
210x297 mm < [

i J »

6.2) La segona pagina de I’hipotétic document d’una unitat administrativa correspondra
al formulari administratiu que cal complimentar.

- .
= ModelSolAdmin_gMJeY.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - | B [

Archive Edicién  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas ModelSolAdmin_g.. % @ jaau -~

D = Q m@® 2 /3 R 65 v | e

Formulari de prova

NIF: [12345678X Nom: | I
Primer cognom: | I Segon cognom: |
Adreca: [Placa de Victor Siurana, 1

Paoblacia: [Lleida Codi pestal: | 25003

5

m
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6.3) La darrera pagina del formulari presentara els botons d’adjunci6 d’altres document
complementaris a la vostra sol-licitud.

F B
™. ModelSolAdmin_qMleY.pdf - Adobe Acrobat Reader DC [E=NEER

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas ModelSolAdmin_g.. X @ jaau -

(&) B X Q @® 3|73 A o685t v e

Adjuncio d’altres documents complementaris a
aquest formulari

Adjuncion de otros documentos complementarios a
este formulario

Adjunta (8 MB en total).__

b Mostra i gestiona adjunts / Muoestra y gestiona adjuntos 4

m

A

6.4) En aquest cas, fem clic al boté «Adjunta (8 MB en total)...» per adjuntar eu
document complementari.

"L Agregar archivo adjunto p— M
( J=| )l » Cites » PDF's tamanys diversos » v | %4 ||| Buscar PDF's tamanys diversos O [
< ISNIEX e 4]
Organizar * Mueva carpeta 1= - m .@.
-0 Favoritos =~ Nombre
M Escritori TH LVG19380723-003 . pdf
scritorie

T LVG19380816-001.pdf
T LVG19380816-006.pdf
T LvG19380824-003 paf
T LvG19380901-003.pdf
| LV519380925-003.pdf
T LVG19381006-003.pdf
T LVG19381015-003.pdf

4 Descargas

i< Sitios recientes

m

. Bibliotecas
3 Documentaos

| Imagenes

Musica
ﬂ Subversi il m LVG19381021-003 pdf
ubversion —
?E Vid m LVG19381023-003. pdf
ideos
T LVG19381110-003.pdf
- T Lv519381123-003 pdf 3
| 1M Equipo
B @ LVG19381207-003. pdf
e Disco lecal () 5
@ LV519390106-003. pdf =
&l EMTEC (E) =
— e . e [ —TTR— ’
Mombre:  LVG19380925-003. pdf - ’Todos los archivos (*.*) v]

[ Abrir Iv] [ Cancelar ]
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6.5) Si fem clic al boté «Mostrar i gestionar adjunts» obrim el panell de documents

adjunts.
{1‘ ModelSolAdmin_qMJeY.pdf - Adobe Acrobat Reader DC WL . i s (ol o(=0 e |
I]Archivo Edicién  Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas ModelSolAdmin_g... * ® jaau -
[ (Clb @ =H Q ® 3 (/2 [ 68,5% = | sas
@ Archivos adjuntos > i
@ B &
7 Adjuncio ||
Mombre Descripcion -

T 1v619380925-003.polf

File attachment on

L3

Adjuncion d

m

210 %297 mm R P +

6.6) Un cop complimentat el formulari fem clic al bot6 L= per desar tots els canvis del
formulari PDF.

7) Un cop explicat el procediment de complementacié previa del formulari PDF, i un cop
adjuntat (ho haviem fet en el punt 6), prosseguim informat la resta de la instancia generica.

S'adreca 3

Document
identificatiu

Nom

Cognoms

Tipus de via

Namero
Bloc

Poblacié

‘ Secretaria General i | [l
Codi : U04400007

Dades personals

| NIF v e T [] Ex. 000D0000Z 185 s?l licituds d'avaluacid docent

Adreca postal

* FEmentsuant || =4 -IEI-IQ
W Universitat de Lleida ‘ :- -
[&] ‘ @ Esseqguro | httpsy//seuelectronica.udl.cat/SolsAdminReg php 1}| =
1019 sol-licituds de parmanancia -

Denominacié de L'organ, centre o unitat administrativa de la Universitat de Lleida al
que s'adreca

presentades

1385 instancies genériques presentades
7179 notificacions efectuades amb eNOTUM
1817 edictes publicats a eTAULER

1309 verificacions d'identitat Via Oberta

1504 consultes dantecedents penals Via
Oberta

13 sol-licituds d'avaluacié docent
autondmica (certificacio)

autondmica (retribucions)
225 Instancies habilitades presentades

3686 sol-licituds de certificat académic
oficial

[—
[]
| SN
[°]
|Plaga v| Nomdelavia [de Victor Siurana

[
[ ]

[Lieida v

|E5criu aqui una poblacié que NO aparegui a la llista...

5299 sol-licituds de titol oficial
664 sol-licituds de clau 24h

65307 visites a pagines
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8) seguiem encara informant la resta de la instancia genérica.

B

W Universitat de Lleida x WY S

& c | & Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/SclsAdminReg.php

Adreca electronica, teléfon i sistema de notificacio

Adreca
electrénica
¥ 5i, dono permis perqué les notificacions relacionades amb la tramitacid i gestié d'aquesta

b—- S @udl.cat [*]
sol:licitud es facin preferentment per mitjans electronics, a través del meu espai personal a
L3 seu electronica de [z Universitat de Lleida.

Per facilitar aquesta notificacia, vull que els avisos de les notificacions es facin a la meua

adreca electrénica | al meu teléfon mobil |973?l]- "

Assumpte

Resumelxi breument l'assumpte

Sol-licitud per la convocatéria de beques de
recerca nim.| 2018-236.

Queden 391 caracters

[

9) Un cop informat tot el formulari fem clic al boto «Registre i signatura ONLINE».

B

W Universitat de Lleida

& c | & Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/SolsAdminReg.php

Registre i signatura

Registre i signatura ONLINE

[*] Camps obligatoris

En compliment del que estableixen La Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, sobre proteccid de
dades de caracter personal, | el Relal decret 1720/2007, de 21 de desembre, que n'sprova el Reglament
de desplegament; i el Codi Etic de la Universitat de Lleida, us informem que les vostres dades personals
visualitzades per mitj3 d'aquest web sdn tractades de forma confidencial | s'incorporen als fitxers de la
Universitat de Lleida per dur @ terme |3 gestio expressada en cadz cas. Podeu exercir els drets d'accés,
rectificacio, oposicid | cancel-lacid de les vostres dades sollicitant-ho per escrit 2 Lz secretaria general
de la Universitat de Lleida (placa de Victor Siurana, 1, 25003, Lleida).

Propietat

Secretaria General
sg@sg.udl.cat

PL de Victor Siurana, 1
E-25003 Lleida

Tel. +34 973 70 23 52
Fax +34 973 70 20 99

Propietat intel-lectual

Politiques

De privacitat
D'accessibilitat i usabilitat
De seguretat

De gestio de documents

httpe://seuelectronica.udl.cat/SclsAdminReg.php#PuntBoto...

Sobre aguest web

Mapa

Més informacié de la UdL

Adreca electronica oficial de la
Universitat de Lleida per avisos de
notificacia: sq@sg.udLcat

Lloc web institucional &

Segueik-nos 3 n
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10) Seguidament apareix la pantalla de captacid de la vostra acreditacio de I’autenticitat de
I’expressio de la vostra voluntat i consentiment, indispensable per donar validesa legal a la
vostra signatura.

T - [Eemreeter | P IE o)
W Universitat de Lleida X

& c | & Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/SolsAdminReg.php#PuntBotoRegistre ﬁ'| -

Consentiment de signatura

Seguidament, acredito lautenticitat de l'expressié de la meua voluntat | consentiment per tal de procedir a 3 signatura
electrénica daquesta sol-licitud.

 EXPLICACIO: 3l marcar aquesta opcid expresso la meua voluntat | consentiment per signar electrénicament

« Acredito l'autenticitat de l'expressié de la meua voluntat i consentiment.

Lleida, divendres 03 agost de 2018

11) Per tal de procedir a la signatura, heu de tornar a introduir el vostre nom d’usuari/a i
contrasenya, mes el numero de 4 xifres que se’ns proposi -fent clic al panell numéric- (en
aquest exemple seria el 9954), i fer clic al bot6 «Envia».

av e - w [Eerrrereers | PR =)
’l Formulari d'Autenticacic Xu — | d——— C— -
& l 8 Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/auth_test/index.php o ﬁ‘ -

Universitat
de Lleida

Introduiu el vostre nom d'usuari i la contrasenya, marqueu amb el ratoli
la combinacié numérica que apareix a la pantalla i feu clic a «Envia».

Contrasenya

NemdusiEon

Introduiu el nimero: | 9954 aqui:

Envia

usuari i contrasenya d'estudiant/a

hitps: //seuelectronica.udl,cat/infc;ti.php Bre, Sobre proteccis de 0ades de carcter persanal) 1 el Real Gecret 1720/2007, 0e 21 Ge Gesembre, que n'aprova el Reglament de desplegament; i el Codi
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12) Seguidament, es presenta la pantalla de signatura; visible només uns 15 segons (depenent
de la mida del document que heu adjuntat).

r — - p—— [Formertetan e

/(_ https://seuelectronicauc X

&« X | @ Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/SolsAdminPost.php pg

— — — i

13) La pantalla de signatura déna pas a la pantalla de registre, arxiu, generacié d’evidencies i
enviament de correus justificants; que sera visible durant uns 60 segons (depenent del
rendiment dels sistemes als que recorre).

[ — - - v SPnmenusuan i =—{HCIs X |
/W Universitat de Lieida X Wi\

& C | @ Essequro | https://seuelectronica.udl.cat/SolsAdminReg_Finalitzacio.php b g n

En catala En castellano

Univel_'sitat Seu |
de Lleida Electronica

4

Inici Manuals  Ajuda  Surt B verifica

Destacat Més informacia

S'esta zcabant de processar la vostra sollicitud. Sigueu pacients | remaneu en aquesta pantalla (sense

tancar-la | sense fer servir els botans del navegador de retrocedir o avancar) mentre no respongul el Tramits de lestudiantat
sistema.
.2l temps de resposta del sistema és de 4 minuts (aproximadament)... Certificat académic

Titol
Se ests terminando de procesar su solicitud. Sea paciente y permanezca en esta pantalla (sin cerrarla y P .
N . . ermaneéncia
sin utilitzar los botones del navegador de atras adelante) mientras no responda el sistema.

...el tiempo de respuesta es de 4 minutos (aproximadamente)... Notificacions

Taxes académiques

B Clau 24 hores
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14) Finalment, es presenta la pantalla de confirmacié de registre correcte; la qual permet
descarregar el vostre justificant de registre i la versio signada del formulari PDF que heu
adjuntat en la vostra sol-licitud, i presenta també una petita enquesta de satisfaccio.

r - - - - - e bnmen ustan | =R RCEIN X |

/‘ Universitat de Lleida x W Y

| & C | @ Essequro | https://seuelectronica.udl.cat/SolsAdminReg_Finalitzacio.php b g n

En catala En castellano

Universitat Seu

) 4 .
de Lleida Electronica

4

Inici Manuals  Ajuda  Surt B verifica

REQ istre correcte Destacat  Més informacid

Numero 0-1-2018-007742-2, data 03/08/2018 10:04:51
Tramits de lestudiantat

Descarregueu el justificant de registre - Certificat académic

Descarregueu la versic signada del document PDF que heu aportat en Lz vostra sol-licitud -

Permanéncia

Smiley meter: Ajudeu-nos a millorar valorant la vostra experiénciz (no enregistrem cap
dada personal en aguesta enquesta).

LN ~ _
Congressos i jo!
Taxes académiques -
@ 7wTDzv_modelsol...pdf @ TwTDzv_justificant...pdf | Mostrar todo | x

[

15) Aquesta és una mostra de justificant de registre; en el qual, la darrera pagina sempre
correspondra a la marca de signatura de la seu electronica.

" 7wTDzv_lustificant_Presentacio_SolicitudAdministrativa_0-1-2018-007742-2_40893499M_bc19c704e294fa0b987f435440e67d9.pdf - Adobe Acrobat Reader DC = | B

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas 7wTDzv_modelsola... FwTDzv_Justificant_... X ® jaau -
B E Q OERE A M OE asx - E F o5 e ¢
Ly, Firmadia y todes s firms son validos: 5 Panel de firma

Justificant de registre 6?55000 1G

Secretaria General Universitat de Lleida

» L4

ﬂ
Universitat de Lieida ~

% Universitat

4+
\U/ de Lleida

Verificaeit | Verificaite | Verify
it Tseuelectrania udl catiosw Fw T Dz

RO ST

Numero d'asesntament Data de registre

0-1-2018-007742-2 03/08/2018 10:04:51

Data ds presemacic divendres 03 agost de 2018
Classficacio €112 - Promoeio i informacio de la Universitat
Assumpts Sokicinud dinformacié. Instancia genérica.

Dirigit & : 04400007 Secrsaria Genaral. PROVA

Documants slscironica

» Emprania digital de modslecladmin-brgbh.pdf
B4af35007 46200 17044007 6850201 54idesde 1067500800200 (784406111

Supan fisic Elscucnic Daadel document  03-08-2018 Tipus de documan: Soblicitud
4

4 Dades personals

Numaro dsl

Pt = Nom -

Primer cognom Sagon cognam —

Adraga slecuénica @udleat

Telsfon S7370m. Tipus de comunicacid Ordindria.

Tipusdevia Plaga Via  de Victor Siurana
Numero 1 Bioc. Escala Piz Porta km
Codi munieipi 25120 Poblacic 0737

Destinacié

Destinacis sfactiva 0201 - Secretaria Ganeral
Destinacis formal 0 - Universitat de Lisida

24 e, s i S
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16) Aquesta és la versio signada del formulari PDF que heu aportat en la vostra sol-licitud; en
el qual, la darrera pagina sempre correspondra a la marca de signatura de la seu electronica.

r y
|7 B e o - Adobe Acrobat Reader DC -~ - (BN
Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda
Inicio  Herramientas Dw3TBH_modelsol... % @ jaau ~
' . J ; =3
® B EQ @ e M M O® x5 B AT
Firmado y todas las firmas son validas. Por favor, rellene el siguiente formulario. Puede guardar los datos ﬁ Panel de firma
escritos en este formulario.
@ Archivos adjuntos x
@ B &
é, & A
k. =~ Mombre Descripcion
ﬁ LVG19381021-003.pdf File attachment on
I
[l
4
q
Adjuncié d"aleres documents complementaris 3 .‘_
\ st o ¥ | x Universita
“uncin s e et coplemenros N _de_L]eiﬂa
4 T 3 1N
L

17) També rebreu en el vostre correu electronic un missatge amb els enllacos al justificant de
registre i a la versio signada del formulari PDF que heu aportat en la vostra sol-licitud, més una
adreca addicional al sistema de CSV (codi segur de verificacio) de la seu electronica.

f . [ESRER =)
< ieﬁcibz... | =i SEPARA.. | = [Fwd: At | = R,e:...s'ln...fm SeuEl. x | > [B1[3] -
Fiteer Edita Visualitza WVés Missatge Citesitasques Eines Ajuda
i Recupera |~ [ Redacta ~ @@ Xat R Llibreta d'adreces | D Etiqueta > T Filtre rapid | Cerca <C P | =

49 Respon  =b Reenvia Aniva @ Correu brossa @ Suprimeix =~ Més
De Seu Electrénica de la Universitat de Lleida <seuelectronica@udl.cat>
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